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CAPITULO 1- DO FUNCIONAMENTO

Art.1° - O Centro Universitario da Grande Dourados - UNIGRAN;, credenciado pela Portaria
MEC n°4.070/2005, oferece cursos supetiores na modalidade a distincia aos aprovados em processo
seletivo, Exame Nacional do Ensino Médio (ENEM), transferidos ou portadores de diplomas de
ensino supetior.

Art.2° - O ambiente de suporte a aprendizagem adotado para o desenvolvimento dos cursos ¢ o

UNIGRAN EAD.

Art.3° - No ato da matricula, o aluno recebe um nimero que sera seu Registro Geral de Matricula
- RGM - e que devera ser utilizado até o final do curso.

Art.4° - No ato da matricula, é preciso apresentar os seguintes documentos originais: Historico
Escolar do Ensino Médio; Certiticado de Conclusao do Curso do Ensino Médio; C.P.F.; Certidao de
Nascimento ou Casamento; Documento oficial de Identidade; Titulo de Eleitor; Prova de que esta
em dia com as obriga¢oes militares; foto 3x4; Comprovante de residéncia e Contrato de Prestacao de
Servicos Educacionais.

§ 1° A nao apresentacao de documento habil, que comprove a conclusao do ensino médio ou
equivalente, impede a matricula.

§ 2° O uso de documento falso ou irregular com o sistema de ensino, como meio comprobat6rio
de conclusio dos estudos de ensino médio, terda como consequéncia a nulidade e o cancelamento de
todos os atos escolares praticados pelo interessado.

§ 3% As matriculas que se facam por forca de liminares concedidas em mandados de seguranca,
ou em virtude de sentengas concessivas protocolizadas em primeira instancia, ficardo na dependéncia
do que venha a ser definitivo, em decisdo pelo Poder Judiciario. Cassada a liminar ou denegado o
mandado, serdo cancelados todos os atos escolares praticados, com respaldo naquele direito declarado
1nexistente.

§ 4° O candidato que tenha concluido o ensino médio no exterior deve solicitar a equivaléncia
desses estudos ao Conselho Estadual de Educacao antes de efetivar a matricula.

Art.5%- A Institui¢ao pode indeferir o pedido de matricula por razoes de documentagao incompleta,
nao assinatura do contrato de presta¢ao de servicos educacionais, inadimpléncia na Instituicao de
anos anteriores, entre outras, apos o recebimento e verificagio dos documentos apresentados. O
indeferimento deve ser acompanhado de explanagiao das razoes, restituindo-se o pagamento total
efetivado na matricula, no prazo maximo de 30 (trinta) dias do indeferimento.

Art.6° - A matricula deve ser renovada semestralmente, em periodos estabelecidos em calendario
divulgado pela Diretoria de Educacao a Distancia.

§ 1° O(a) estudante que ficar retido no semestre, por reprovagao, trancamento ou adaptagao de
disciplinas, e o curso possuir mais que uma matriz curricular em andamento, automaticamente tera que
se adequar a nova matriz curricular.

§ 2° A ndo renovagdao de matricula ou o nao trancamento da mesma implica em abandono do
curso, desvinculacdao do aluno da Instituicao e, automaticamente, a rescisao do Contrato de Prestacao
de Servicos Educacionais.

§ 3° O académico podera cursar simultaneamente, no maximo, 2 (dois) cursos de graduagao.
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§ 4° A transferéncia de curso de forma interna podera ocorrer uma unica vez no semestre letivo.

Art.7°— O aluno que tiver necessidade de qualquer documento expedido pela UNIGRAN EAD devera
requeré-lo com, pelo menos, quinze dias uteis de antecedéncia, lembrando que, apds esse prazo, ha, ainda,
o prazo de entrega do Correio no polo.

Art.8° - O aluno regularmente matriculado pode pedir o trancamento da matricula em qualquer época
do ano, devendo, para isso, manifestar interesse encaminhando para o e-mail: trancamento.cad@unigran.br,
onde o setor ira orienta-lo quanto aos procedimentos.

§ 1° O trancamento ¢ valido por 1 (um) ano, podendo ser renovado quantas vezes for necessario, desde
que o estudante manifeste interesse, via e-mail trancamento.cad@unigran.br e o curso nio esteja em fase
de extincao.

§ 2° Ao reabrir a matricula trancada, o aluno devera adaptar-se a nova estrutura curricular, quando for
o caso, e cursar todas as disciplinas e/ou cargas horérias que foram acrescidas na nova estrutura, a fim de
poder concluir o curso.

§ 3° O trancamento nao podera ser feito ou renovado em caso de cursos em processo de extingao.

Art.9° - O atendimento aos alunos pela equipe da SEAD em Dourados realiza-se no horario comercial,
de segunda a sexta, das 7h30 as 22h e aos sabados das 8h as 11h.

Art.10° - Ha polos de apoio presencial da UNIGRAN EAD em varios estados do Brasil e no exterior

¢ os horarios de atendimento variam de acordo com cada localidade.

Art.11- Em cada polo de apoio presencial ha um tutor administrativo com as fungoes de orientar
alunos quanto a matricula e normas em geral; esclarecer sobre a navega¢ao na plataforma; acompanhar a
participacao no sistema; disponibilizar laboratérios e biblioteca; efetivar convénios para estagio, assim como
para atividades complementares e aplicar as provas presenciais, enviando-as para a sede da UNIGRAN
EAD a fim de serem corrigidas pelos proprios professores.

Paragrafo unico: O tutor administrativo tem a sua disposi¢ao, na plataforma da UNIGRAN EAD,
todos os recursos para inscricbes nos processos seletivos, relagao de aprovados, formularios para Cadastro
de Categorias de alunos regulares da graduacao ou pos-graduacao, calouros/ veteranos, em tregime de
dependéncia, adaptacdo ou sequencial; formulario de matriculas; senhas de alunos; estatistica com os
numeros dos ambientes, nimeros de alunos, professores e quantidade de cursos disponiveis, entre outros.

CAPITULO 2 - DA METODOLOGIA DO CURSO

Art.12- As aulas sao disponibilizadas sob duas formas, a primeira pela internet no Ambiente Virtual de
Aprendizagem (AVA) UNIGRAN EAD, e a segunda forma, o aluno podera copiar em seu computador a
versao dessas aulas em PDE

§ 1° Para ter acesso a esse material o aluno deve efetivar sua matricula.
§ 2° Caso o aluno tenha interesse podera imprimir seu material para seu estudo.

§ 3° E vedado qualquer uso comercial desse contetdo, seja online, em PDF ou impresso pelo aluno/
polo.

Art.13- Além da linguagem escrita, com o proposito de potencializar a aquisicio da aprendizagem,
disponibiliza-se dentro do ambiente de aprendizagem videoaulas gravadas pelos professores, com conteudos
abordados ao longo do curso. Esses videos servem como refor¢o das webaulas, a fim possibilitar maior



aprendizagem aos alunos.

Art.14- O ambiente colaborativo de aprendizagem também procura incentivar interesses comuns entre
o grupo, relacionados com a vida dos participantes utilizando modalidades sincronicas como: chats, forum
de discussoes, mural, portfolio, e.zzail, telefones, para promover a interagdo em tempo real entre docentes e
alunos.

Art.15- Nos cursos em EAD da UNIGRAN a plataforma atende aos alunos com as seguintes
ferramentas:

Area do Aluno - Nessa ferramenta, o aluno pode alterar parte de seus dados pessoais, visualizar
todos os seus acessos, notas de avaliagoes e portfélios, alteracao de senha, pedido de provas substitutivas e
impressao de carné.

* Dados Pessoais - Nesse espaco, o aluno pode alterar parte de seus dados pessoais como: endereco,
escolaridade, contatos.

e Atividades complementares - Através desse ambiente, o aluno ird inserir seus documentos
(certificados, declaracdes, etc.) frente e verso, para a coordena¢ao analisar, de acordo com o
regulamento do curso, podendo deferir integralmente, parcialmente ou indeferir, ou seja, nao
validar. Dessa forma, é importante o aluno sempre acompanhar esse campo para estar ciente de
quantas horas ainda faltam para concluir essas atividades extracurriculares, que sao obrigatérias para
a conclusao do curso.

*  Meus acessos - Nesse espaco, o aluno pode visualizar seus acessos mensais.
¢ Situagao Financeira - Nesse espac¢o, o aluno pode visualizar sua situagao financeira.

e Solicitacio de Documentos - Nesse campo, o aluno podera requerer quaisquer documentos
académicos, desde uma simples declaragao de vinculo quanto o seu diploma.

+ Advidades extensionistas: Os alunos ingressantes a partit de 2023/1 precisam interagir com a
coordenacio do curso para desenvolver seu projeto de extensao, sendo uma disciplina obrigatéria e
caso nao a faga, estara reprovado. Contate com a coordenagao para ser orientado.

Chat - Espago onde se desenvolve a interacao professor-aluno podendo atender apenas um participante,
ou todos os integrantes da sala.

Download - Nesse espago, o aluno pode fazer o download de algumas ferramentas para o
acompanhamento das aulas, como: Winzip, Winrar, Flash, Conversor de arquivos do Office.

Games - Através dessa ferramenta, o professor podera propor atividades extras, exercicios de fixacao
e de apoio, valendo ou nio alguma nota, mas ¢ uma inovagao que permite aos alunos obterem melhores
resultados a partir do desenvolvimento dessas atividades.

Manual:
® Aluno: Nesse campo o aluno tera acesso as normas académicas, seus direitos e obrigaces.

¢ Regimento: Nesse documento, ¢ apresentada a estrutura completa da IES, o funcionamento
institucional e hierarquia organizacional.

Material de Aula — Ferramenta disponibilizada aos académicos com textos complementares e links
pertinentes ao conteudo ministrado, em formato de arquivo, download desses arquivos e acesso ao chat.
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® Arquivo - Espaco disponibilizado aos académicos com textos complementares pertinentes ao
conteudo ministrado, em formato de arquivo.

e Links - Nesse espaco, o professor disponibiliza ao aluno sites que utiliza como referéncia na
elaboracao do material ou indicagdes de sites que considere relevantes para o aprendizado do
contetdo de sua disciplina.

® DPeriodicos - Nesse ambiente estara disponivel as principais revistas cientificas eletronicas para
servir como ambiente de pesquisas, consultas e até publicagdes.

Notas - Ambiente para o aluno consultar suas notas gerais de todas as disciplinas e das atividades da
disciplina em vigéncia.

Portfolios - Ferramenta utilizada pelos alunos para o envio das atividades, disponibilizadas para as
devidas corregoes. O académico também acompanha e visualiza as corre¢oes e consideragdes feitas pelo
professor.

Programacio - Opcao onde o aluno visualiza a programag¢ao completa do semestre. Na programacao
tem a agenda, calendario e plano de ensino.

e Agenda — Espaco destinado ao aluno onde se verificam as atividades propostas pelo professor e
prazos para entrega, datas de provas, exames e critérios de avaliagdes, horario de bate papos (chat),
datas de eventos, etc.

e Calendario - Nesse item o aluno verifica e acompanha o calendario das disciplinas oferecidas
durante o semestre, trazendo informagoes como: duracao, data das provas (substitutiva e exame) e
também a carga horaria de cada disciplina.

¢ Plano de Ensino — Espaco onde o professor disponibiliza aos alunos o conteudo programatico e
o planejamento das aulas, assim como a forma de avaliagao e a bibliografia basica e complementar

da disciplina.

Quadro de Avisos - Ambiente onde o aluno interage com o professor esclarecendo duvidas e
solucionando questdes relativas ao conteudo e atividades propostas.

Sala Virtual — E o ambiente virtual em que o aluno tem as seguintes opg¢oes: Atividades, Aulas e
Forum.

e Atividades - Neste espaco, o aluno visualiza as atividades propostas pelo professor referentes a
disciplina, assim como o prazo maximo de entrega de cada atividade e o valor de cada uma delas.

e Aulas - Nesse campo estarao disponiveis as WEBAULAS e o material em formato PDE, que o
aluno podera baixar para seu computador, tablete, smartphone dentre outros dispositivos.

e Foérum - Ambiente que o professor e os alunos podem propor temas para debates e discussoes.

Videos — Opcio disponivel ao aluno para assistir a videos e slides referentes as aulas. O professor da
disciplina faz uma explanagao do conteudo.

Art.16- Todo contato realizado entre professor e aluno ¢ feito por meio do AVA UNIGRAN EAD,

com endereco eletronico www.unigran.br/ead/.

§ 1° Os alunos devem olhar diariamente na pagina inicial (home) de sua plataforma no item “QUADRO
DE AVISOS” ou “FORUM?”, onde sao inseridas as publicacGes oficiais da Instituicao.



§ 2° Além do portal do aluno, as informacSes oficiais da UNIGRAN EAD também sio feitas de
forma exclusiva pelos canais oficiais da IES nas redes sociais, sendo: Facebook, Twitter, Youtube, Instagranm, Blog,
LinkedIn, Pinterest.

§ 3° A IES nio terceiriza comunicados oficiais através de agéncias, pessoas juridicas ou pessoas fisicas,
caso receba algum comunicado ou mensagem que avalie como estranho, pode entrar em contato com
ouvidotia.ecad@unigran.br, encaminhar o e-mail que recebeu ou relatar caso seja uma ligacao, para ser
devidamente apurado.

Art.17- Os acessos realizados pelos alunos ao ambiente de aprendizagem ficam registrados
automaticamente no banco de dados da UNIGRAN EAD, bem como a hora de entrada e saida da pagina,
além da ferramenta utilizada pelo aluno naquele momento.

§ 1° Cada aluno pode consultar individualmente seu registro de acessos por meio da ferramenta “Meus
Acessos”, disponivel em “Area do aluno”.

§ 2° Os professores podem visualizar tais acessos por meio da mesma ferramenta.

Art. 18 - Nos cursos que tiverem as disciplinas divididas entre Parte I e Parte II, em semestres diferentes,
obrigatoriamente o(a) estudante deve cursar a parte I antes da parte II, nao podendo cursar essas disciplinas
(Parte I e Parte II) de forma concomitante dentro do mesmo semestre.

Paragrafo unico: Estagios e TCCs, bem como disciplinas similares (mesma natureza) que sejam divididas
entre a Parte I e Parte I ou com nomenclaturas diferentes, seguem a mesma normativa deste caput.

Art.19- Os professores gozam de plena liberdade no desempenho de suas fun¢des docentes, quanto as
estratégias de ensino, analise e criticas das doutrinas e opinides cientificas.

§ 1° As atividades solicitadas pelos professores aos alunos, no decorrer da disciplina, devem ser entregues
por meio do “Porttélio”, no prazo determinado pelo professor.

§ 2° O prazo estipulado aos professores para a devolutiva das atividades é de 72 horas apds a data de
postagem. Casos especiais como disciplinas de Estagio e TCC sao sempre decididos entre professor e
coordenagio de curso, sendo comunicado aos alunos sobre tal procedimento.

Art.20- Todas as mensagens postadas pelo professor como boas-vindas, orientagdes da disciplina,
datas de provas, prazos para entrega das atividades, ou qualquer outra informagao necessaria, pode ser
disponibilizada por meio das ferramentas - agenda, arquivo, quadro de avisos, entre outras, todas constantes
no ambiente de aprendizagem utilizado.

Art.21- Caso ocorram duvidas durante o desenvolvimento da disciplina, o aluno pode encaminhar
questionamentos ao professor nas ferramentas “Quadro de Avisos” e “Férum”. O retorno dessas perguntas
¢ feito, também, no “Quadro de Avisos” e “Férum”, do campo “Professor”. Outras davidas podem ser
intermediadas pelo polo, que aciona os setores de coordenagio, assessoria, dire¢ao, secretaria, entre outros,
ou pelo e-mail disponibilizado a polos e Tutores Administrativos.

Paragrafo Unico: Para a devolutiva das perguntas postadas no quadro de avisos ou férum, o professor
tem como prazo, da mesma forma que nas atividades: 72h contadas a partir da data de envio do texto.

Art.22- Para sanar as possiveis duvidas sobre a utilizacao do ambiente de aprendizagem UNIGRAN
EAD ha uma equipe técnica de plantio.
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CAPITULO 3 - DA AVALIAGCAO E RENDIMENTO ESCOLAR

Art.23- As avaliagbes sao compostas por provas presenciais e atividades semanais indicadas pelo
professor responsavel pela disciplina.

§ 1° A data das provas presenciais sao marcadas pela Diretoria da EAD, tendo como objetivo avaliar a
aprendizagem do contetdo desenvolvido pelo professor.

§ 2° As datas das provas sao informadas aos alunos no ambiente de aprendizagem UNIGRAN EAD,
pela ferramenta “Programac¢ao” no campo calendario, onde o docente reforga as datas no plano de ensino.

Art.24- As atividades desenvolvidas em cada disciplina valem de zero a dez. As provas realizadas ao final
de cada moédulo tém, também, valor igual, de O (zero) a 10 (dez). Assim, para a obten¢dao da média final do
aluno, devem ser somadas as trés notas obtidas, dividindo o total por trés.

Art.25- Ha duas provas presenciais por disciplina e ¢ obrigatoria a participacao do(a) estudante,
independente da nota obtida nas atividades.

§ 1°0 O aluno que nao participar destas provas presenciais com aproveitamento, sera considerado
reprovado, sem direito a fazer o exame final.

§ 2°: Caso o(a) estudante deixe de fazé-las (as provas), a nota sera considerada 0 (zero).

§ 3% Para o(a) estudante ter direito de fazer o exame, a média minima deve ser entre 3,0 (trés) e 6,5 (seis
e meio) e ter feito ambas as provas com aproveitamento.

Art.26 - O aluno que deixar de comparecer as provas P1 e P2 deve requerer, junto ao polo, as Provas
Substitutivas, conforme calendario semestral.

§ 1° As provas substitutivas atendem ao estudante que por algum motivo deixou de fazer as provas
P1- P2.

§ 2° Caso o aluno tenha feito as provas (P1/P2), e também faca as provas SUBSTITUTIVAS, estas

ultimas serao canceladas.

Art.27 - As pontuagdes das atividades desenvolvidas pelos alunos sao disponibilizadas pelo professor,
ao final do médulo, no proprio ambiente de aprendizagem.

Art.28 - As solicitagOes para revisao de notas devem ser requeridas pelo aluno ou tutoria do polo a
coordenagao do curso ou através da Secretaria Geral, em até, no maximo, dois dias ap6s a sua publicagao.

Paragrafo tnico: O aluno tera acesso as suas provas dentro do semestre matriculado.

Art.29 - Para prestar prova ou exame, o aluno regularmente matriculado deve estar quite com suas
obrigacoes com a Instituigao.

Art.30 - Sao aprovados os alunos que obtiverem média igual ou superior a 7,0 (sete).

Art.31- Caso nio tenha sido aprovado por média 7,0, conforme artigo 30, o aluno que obteve média
entre 3,0 (trés) e 6,5 (seis e meio) deve prestar Exame Final, ressaltando a necessidade de ter respondido as
provas, conforme artigo 25.

§ 1° Para ser considerado aprovado, é preciso obter a média final igual ou supetior a 5,0 (cinco), o que
corresponde a média aritmética entre as provas e o exame final.
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Exemplo: Média Final das Provas = 4,5

Nota do Exame Final = 5,5
Total = 10,0 / 2 = 5,0 Aprovado
§2° E reprovado automaticamente, sem direito ao exame, o aluno que obtiver média final inferior a 3,0.

§ 3° O aluno ¢ considerado reprovado na disciplina, ap6s exame final, caso nao alcangar a nota minima

exigida — 5,0 (cinco).
§ 4° O aluno ¢ considerado reprovado caso nao responda as provas, conforme artigo 25.

Art.32- Sera anulada a prova ou o trabalho do aluno que usar de meios fraudulentos em sua realizagao,
independente de outras sangoes, de acordo com a natureza e extensao da fraude.

Art.33- Os alunos da UNIGRAN EAD estio sujeitos as seguintes penalidades: Adverténcia, Repreensao,
Suspensao, Afastamento e Exclusdo. As penalidades serdo aplicadas de acordo com a gravidade da falta,
sendo consideradas circunstancias agravantes, as reincidéncias.

Art.34 - A cada verificagao de aproveitamento ¢ atribuida uma nota expressa em grau numérico de 0
(zero) a 10 (dez), com variacao de 0,5 (cinco décimos).

Paragrafo unico: quando for o caso, o arredondamento deve acontecer conforme o seguinte exemplo:
notas de 6,05 a 6,25 = 6,0

Art.35- O aluno s6 pode prosseguir para o proximo semestre, carregando, no maximo, 3 (trés
dependéncias (DPs) ou adaptacdes (ADPs). Acima disso, fica retido no semestre, podendo adiantar
disciplinas do proximo semestre no periodo vago, caso corresponda a mesma matriz curricular.

- notas de 6,30 2 6,75 = 6,5
- notas acima de 6,76 = 7,0

Art.35- O aluno s6 pode prosseguir para o proximo semestre, carregando, no maximo, 3 (tres)
dependéncias (DPs) ou adaptagoes (ADPs). Acima disso, fica retido no semestre, podendo adiantar
disciplinas do proximo semestre no periodo vago, caso corresponda a mesma matriz curricular.

CAPITULO 4 - DO REGULAMENTO FINANCEIRO

Art.36- Para efetivar sua matricula, o académico deve assinar um contrato de Prestacao de Servicos
Educacionais, prevendo a contraprestacao de seis parcelas mensais, com inicio da primeira na matricula.

Paragrafo unico: as parcelas subsequentes (cinco) observam os critérios legais aplicaveis e devem ser
pagas a partir do més de fevereiro (primeiro semestre) ou agosto (segundo semestre) e o vencimento ¢ o
ultimo dia de cada més.

Art.37- Na hipétese do aluno pagar a mensalidade até o dia 10 (dez) do més a vencer, obtera um
desconto de pontualidade.

Art.38 - O nao pagamento da parcela até o dltimo dia do més, acarreta ao académico a multa de 2%,
mais juros de mora de 1% ao més e a correcao monetaria por dia, com base no IGPM, apontado pela
fundacao Getilio Vargas.

Paragrafo Unico: Alunos matriculados em polos de apoio presencial localizados no exterior, aplica-se a
legislagao vigente do pais.
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Art.39 - As parcelas podem ser pagas nos estabelecimentos bancarios e na Tesouraria da UNIGRAN
EAD.

Art40 - As parcelas devem ser pagas por meio de boleto impresso pelo proprio aluno no sistema
(Plataforma UNIGRAN EAD).

Art41 - Os valores das mensalidades incluem, exclusivamente, a prestacao de servigos decorrentes da
carga horaria da estrutura curricular do curso.

Art.42 - As despesas provenientes de confeccao de documentos requeridos na Secretaria Geral -SEAD-
inclusive a prova substitutiva, sao de inteira responsabilidade do aluno ou de seu responsavel. Seus valores
de contraprestacao, assim como das demais atividades, inclusive as extracurriculares, serdo fixados, caso a

caso, pela UNIGRAN EAD.

Art43 - Em caso de inadimpléncia, a UNIGRAN reserva-se o direito de promover as medidas judiciais
ou extrajudiciais cabiveis (cobran¢a judicial, rescisao contratual, etc.) e outras penalidades previstas em lei,
inclusive o registro do inadimplente em 6rgaos de protegao ao crédito (SCPC).

Art44 - Para efetuar a matricula, o aluno deve estar quite com a tesouraria ¢ com a documentagao
completa na Secretaria da UNIGRAN EAD.

Art45 - Em hip6tese alguma havera devolugao de parcela(s).
CAPITULO 5 - DAS TRANSFERENCIAS E DISPENSAS DE DISCIPLINAS

Art46 - Para solicitar transferéncia para a UNIGRAN, o candidato deve apresentar para analise o
histérico original digitalizado da institui¢ao de origem, programas de ensino cursados com aprovagao e
histérico de ensino médio. O prazo para essa analise ¢ de 10 dias uteis.

Art47 - Ap6s a analise do historico escolar, o candidato que optar pela matricula na UNIGRAN EAD
deve entregar o histérico escolar e os programas de ensino originais, nao sendo permitida a matricula sem
esse quesito original, assim como toda a documenta¢ao pessoal, além do comprovante de conclusio do
ensino médio.

Art48 - Ao aluno que se matricular na condi¢iao de transferido, é necessario apresentar além dos
documentos de matricula, o historico da graduacao oficial da IES e declaraciao de vinculo, para verificacao
dos documentos e estes estando aptos, sera feita a oficializacdao da transferéncia.

Art49 - O aluno pode requerer transferéncia desta para outra Instituicao em qualquer época do ano,
para isso deve estar regularmente matriculado ou com a matricula trancada. Deve requer a transferéncia via
plataforma de pedido de documentos para que a IES possa providenciar os documentos.

Art.50 - O aluno regularmente matriculado pode solicitar dispensa de disciplinas ja cursadas em outras
Instituigoes ou cursos e para isso deve protocolar requerimento na SEAD em periodo estabelecido no
calendario escolar e anexar os seguintes documentos necessarios para dispensa: Historico Escolar original,
com a respectiva nota/carga horaria e Programa da disciplina.

§ 1° O aproveitamento de disciplinas podera ser concedido em apenas 1 (um) curso de graduagao, além
daquele em que o aluno esta matriculado;

§ 2° Disciplinas de Estagio, Trabalhos de Conclusio de curso e similares nao sio aceitas em
aproveitamentos (dispensa de disciplinas).

CAPITULO 6 - DA EXPEDICAO DE DIPLOMAS
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Art.51- Os diplomas dos cursos em EAD tém a mesma validade dos diplomas dos cursos presenciais;
por isso a expedi¢ao é a mesma, nao havendo nenhuma diferenca que identifique a modalidade do curso
concluido.

Art.52- A partir de 120 dias do dia da colagao de grau feita na sede em Dourados, o formando pode
acessar o site https://wwwunigran.br/ead/diplomas/buscaDiplomas pata verificagio e baixar o diploma
digital <sem nenhum custo>.

CAPITULO 7 - LICENCA - MATERNIDADE

Art 53 - Em ocasido da LICENCA - MATERNIDADE, as alunas serao isentas das provas por um
periodo de 90 dias, contando a partir da data da expedi¢ao do documento. Essas alunas irdao desenvolver
apenas as atividades das disciplinas que estejam em vigéncia. Caso alcancem média igual ou superior a 7,0
(sete) nas atividades, serdo aprovadas na disciplina; se a média ficar entre 3,0 e 6,5 deverdo fazer o exame da
disciplina; se a média for menor que 3, as alunas deverdo refazer a disciplina como DP, sem direito a fazer

O exame.

Art 54 -Tendo finalizado o periodo de vigéncia do atestado para licenga maternidade, a aluna devera,
obrigatoriamente, realizar as provas (P1-P2) e, em caso de impossibilidade, obrigatoriamente, devera fazer
as provas substitutivas (SUB1-SUB2), POREM, NAO EXISTE ISENCAO DA TAXA DAS PROVAS
SUBSTITUTIVAS.

Art 55 - ALICENCA - MATERNIDADE nao isenta o EXAME. Caso a académica nao tenha atingido
a média exigida e precise fazer o exame, ainda que na vigéncia do atestado, ela nao sera isenta, devendo,
obrigatoriamente, realizar o exame. Quanto as disciplinas de ESTAGIO OBRIGATORIO e TCC, também
NAO SAO DISPENSADAS em funcio da licenga - maternidade. Orienta-se que a aluna faca essas
disciplinas no semestre seguinte, porém, fica a critério de cada aluna.

Art 56 - A aluna deve entregar o documento original comprobatério de afastamento no polo, que
devera tirar uma cOpia e arquivar na pasta da académica (no polo). Em seguida, deve digitalizar o documento
original e encaminhar para sectetatiaapoio.ecad@unigran.br, com cépia para a coordenacio do curso e
aguardar orientacbes da UNIGRAN, informando quais as disciplinas que a aluna nao ira precisar fazer as
provas, realizando as atividades.

CAPITULO 8 - DOENCAS INFECTOCONTAGIOSAS -TRANSMISSIVEIS E OUTROS
PROBLEMAS DE SAUDE

Art 57 - Todos esses casos serdo avaliados pelo coordenador do curso bem como pela dire¢ao, sendo
tratados de forma peculiar, sendo OBRIGATORIO o envio do atestado médico do aluno para ser avaliado
e orientado sobre os procedimentos a serem adotados em cada situagao.

Art 58 — O prazo maximo para receber o atestado é de até 10 dias ap6s as datas das provas (P1-P2).

Caso o atestado ndo seja apresentado nesse prazo, o aluno(a) fica, automaticamente, reprovado na
disciplina. O aluno(a) estando impossibilitado de entrar em contato com o polo deve pedir ajuda de algum
parente ou amigo que possa fazé-lo o quanto antes. Passada a informagao ao polo, o tutor devera contatar
a coordenacao do curso.

Art 59 — A remarcagao de datas de provas, conforme descrito no art. 61, somente acontecera em casos
extremos, realmente comprovados por meio de atestados médicos e desde que tenham sido apresentados
dentro do prazo citado no art. 59.

Art 60 — Somente a coordenacao do curso ou a direcao da EAD podera autorizar a realizagao de
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PROVAS em datas nao previstas no calendatrio.

Art 61 — O envio de atividades fora do prazo determinado, s6 podera ser feito mediante autorizagao do
professor ou da coordenac¢ao do curso, que ira analisar cada caso.

Art 62 - Os casos relativos a problemas de saude que ndo estiverem previstos neste documento, ou
seja, que nio sejam INFECTOCONTAGIOSAS- TRANSMISSIVEIS, também serdo avaliados pela
coordenagao do curso ou pela direcao da EAD nos mesmos moldes apresentados nos artigos 59 e 60. O
pagamento da taxa referente a prova substitutiva nao sera abonado em nenhum dos casos.

COORDENACOES DOS CURSOS:

CURSOS E-mail Contatos: (67)
etras (the[atura) letras.ead@unigran.br 3411 4139
Letras (Inglés)
Pedagogia pedagogia.ead@unigran.br 34114283/ 4176
Segunda Licenciatura (Artes Visuais) artesvisuais.ead@unigran.or 3411 3154
Segunda Licenciatura (pedagogia) pedagogia.seg@unigran.br
F||osoﬂla ﬂlosoﬂla,ead@umgran.br 3411-3139
Teologia teologia@unigran.br
Ciéncias Contabeis cienciascontabeis.ead@unigran.br 3411 4160
Gestdo Publica gestaopublica.ead@unigran.br
Administragdo administracao.ead@unigran.br 34114180
Log|st|cal . teclog|st|c§.ead@umgrén.br 4113126 /4197
Agronegdcios agronegocios.ead@unigran.br
Processos Gerenciais processosgerenciais.ead@unigran.br 34114119
Recursos Humanos recursoshumanos.ead@unigran.or
Gestdo Comercial tecgestaocomercial.ead@unigran.br 3411 4167
E-commerce rafael.arruda@unigran.br
Gestdo da Qualidade gestaodaqualidade.ead@unigran.br
Ciéncias Economicas economia.ead@unigran.br
Comércio Exterior comercioexterior.ead@unigran.br
Gestdo de Cooperativas gestaodecooperativas.ead@unigran.br 3411 4220
Gestdo de Marketing tecnologiaemmarketing.ead@unigran.br
Negdcios Imobiliarios negociosimobiliarios.ead@unigran.br
Producdo Publicitaria producaopublicitaria.ead@unigran.br
Servi¢o Social servicosocial.ead@unigran.br 3411 4260
Andlise e Desenvolvimento de Sistemas analisedesistemas.ead@unigran.br
Engenharia de Software engenhariadesoftware.ead@unigran.br 3411 4138
Redes e Seguranca da Informagdo antonio.pires@unigran.or
Geografia geografia.ead@unigran.br
Histéria historia.ead@unigran.br 34114172
Hotelaria e Meios de Hospedagem camila.quadros@unigran.br
Matematica matematica.ead@unigran.br 3411 4198
Engenharia de Producdo engenhariadeproducao.ead@unigran.br 3411 4202
Servicos Juridicos servicosjuridicos.ead@unigran.br 3411 4243
Seguranca Publica tecnologiaemsegurancapublica@unigran.br
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Gestdo Hospitalar

gestaohospitalar.ead@unigran.br

o — , 3411-3121
Ciéncias Biologicas biologia.ead@unigran.br
Engenharia Ambiental engenhariaambiental.ead@unigran.br

= , , , 34114174

Gestdo Ambiental gestaoambiental.ead@unigran.br
Design de Interiores designdeinteriores.ead@unigran.br 3411 4243
Educacdo Fisica educacaofisica.ead@unigran.br 3411-4277
Estética e Cosmética estetica.ead@unigran.br 3411-3155




