LNGRAN

2 - MANUAL DO ACADEMICO - 2010

1. ALGUMAS INFORMACOES IMPORTANTES

1.1 - A matricula deve ser renovada semestralmente. O prazo para a matricula para o 1° semestre é

até dia 29 de janeiro .

1.2 - A nado renovacao de matricula ou o ndo trancamento da mesma, implica em abandono do curso,

desvinculacdo do aluno da Instituicdo e, automaticamente, a rescisdo do Contrato de Prestacao de

Servigos Educacionais.

1.3 - No ato da matricula, o aluno recebera um numero que sera seu Registro Geral de Matricula —

RGM - até o final do curso. Esse RGM é formado pelo cédigo do curso/digito do turno. S&o os

seguintes codigos/digitos dos cursos:

042

022
301

081
032
151
092

122
102
232

322
011
012
111
112
221
222
201
202
141
142
211
191
192
311
052
131

132

Administracdo (énfase em Agronegdcios)
Administracdo (énfase em Empresas)
Agronomia

Arquitetura e Urbanismo
Artes Visuais
Biomedicina

Ciéncias Biologicas
Ciéncia da Computacgao
Ciéncias Contébeis

Comunicagédo Social - Jornalismo
Comunicagédo Social - Publicidade
Direito (Diurno)

Direito (Noturno)

Educacgéo Fisica (Diurno)
Educacéo Fisica (Noturno)
Enfermagem (Diurno)
Enfermagem (Noturno)
Farmacia (Diurno)

Farmacia (Noturno)

Fisioterapia (Diurno)

Fisioterapia (Noturno)

Medicina Veterinaria

Nutricdo (Diurno)

Nutricdo (Noturno)

Odontologia

Pedagogia

Psicologia (Diurno)

Psicologia (Noturno)



182 Servico Social

272 Curso Superior de Tecnologia em Producéo Publicitaria

352 Curso Superior de Tecnologia em Producédo Agricola

241 Curso Superior de Tecnologia em Estética e Cosmética (diurno)

242 Curso Superior de Tecnologia em Estética e Cosmética (noturno)

1.4 - Os alunos devem olhar diariamente o quadro de avisos, onde sdo afixadas as publicacbes
oficiais da Instituicéo.

1.5 - O aluno que tiver necessidade de qualquer documento expedido pela UNIGRAN devera requeré-
lo com pelo menos 8 (oito) dias UTEIS de antecedéncia.

1.6 - O aluno pode trancar a matricula em qualquer época do ano, por tempo indeterminado,
devendo, para isso, preencher o formulério proprio na Secretaria da UNIGRAN, desde que esteja em
dia com as mensalidades.

1.7 - A freqiéncia as aulas tedricas, praticas, seminarios ou qualquer atividade escolar é obrigatéria
e permitida somente aos alunos regularmente matriculados.

1.8 - Os alunos da UNIGRAN estdo sujeitos as seguintes penalidades: Adverténcia, Repreenséo,
Suspensdo, Afastamento e Exclusdo. As penalidades serdo aplicadas de acordo com a gravidade da
falta, sendo consideradas circunstancias agravantes, as reincidéncias.

1.9 - Nada é motivo para abono de faltas, ja que essa condi¢cdo ndo existe na legislagdo educacional
(excecgéo feita as gestantes, a partir do 8° més de gestagdo, conforme Lei 6202 de 17/04/1975).

1.10 - O pedido para dispensa de disciplinas ja cursadas em outras Instituicdes/ Cursos devera ser
solicitado na secretaria em periodo estabelecido no calendario escolar. (Documentos necessarios para
dispensa: Histérico Escolar original, com a respectiva nota/carga horaria e Programa da disciplina).

1.11 - Os professores gozam de plena liberdade no desempenho de suas fun¢gfes docentes, quanto
as estratégias de ensino, analise e criticas das doutrinas e opinides cientificas.

1.12 - O estacionamento existente dentro do espaco fisico da UNIGRAN é exclusivo de seus
funcionarios, sendo terminantemente proibido aos académicos ou aos visitantes estacionarem carros,
motos, bicicletas ou quaisquer outros veiculos no referido espaco.

1.13 - Todo aluno que vier transferido devera providenciar sua guia de transferéncia ou Certidao de
Estudos, no maximo em 30 dias, sob pena de sua matricula perder o efeito legal.

1.14 - Havendo mudanca de endere¢o, compromete-se o aluno a avisar imediatamente a Instituicdo.



2. NORMAS SOBRE AVALIACAO E RENDIMENTO ESCOLAR

2.1 - Havera 2 (duas) médias bimestrais, de cada disciplina por semestre.

2.2 - A avaliacdo do rendimento bimestral serd expressa em graus numeéricos de O (zero) a 10
(dez), com variagao de 0,5 (meio).

2.3 - As provas e os trabalhos escolares bimestrais, marcados pelo professor de cada disciplina,

2.4 - O aluno, para ser aprovado, devera:
a) obter média final dos bimestres igual ou superior a 7,0 (sete);

b) se conseguir média final, referente aos bimestres, variando de 3,0 (trés) a 6,5 (seis e meio),
devera prestar Exame Final. A nota do exame a ser obtida, somada a média final das médias
bimestrais dividida por 2 (dois), devera ser, no minimo, 5,0 (cinco) .

Exemplo:Média Final das Provas Bimestrais = 4,5
Nota do Exame Final = 5,5
Total = 10,0/ 2 = 5,0 (APROVADO)

c) Nado alcancada a média necessaria para aprovagao no Exame Final , o aluno estara reprovado e
tera que cursar novamente a disciplina (DP).

d) - Sera considerado REPROVADO NA DISCIPLINA, automaticamente, isto é, sem direito a
exame, o aluno que obtiver média final nas provas bimestrais inferior a 3,0 (trés).

2.5 — A cada verificagdo de aproveitamento € atribuida uma nota expressa em grau numérico de
0 (zero) a 10 (dez), com variagdo de 0,5 (cinco) décimos).

Paragrafo Unico: quando for, o] caso o arredondamento deve
acontecer conforme exemplo abaixo:

Notas de 6,05 a 6,25 = 6.0
Notas de 6,30 a 6,75 = 6.5

Notas acima de 6,76 = 7.0

2.6 — O aluno que n&o atingir a média semestral 7.0 tera direito a realizar Prova Substitutiva. E
permitida a realizagdo de prova substitutiva em uma Unica oportunidade, por disciplina, durante o
semestre.

2.7 — A Prova Substitutiva substituird a nota da prova e/ou atividade(s) definida(s) no Plano de
Ensino da disciplina, da menor média de um dos bimestres letivos.

2.8 - Sera anulada a prova ou trabalho do aluno que usar de meios fraudulentos em sua
realizagdo, independentemente de outras sancbes, de acordo com a natureza e extensdao da
fraude. Comprovada a fraude, o aluno néo tera direito a prova substitutiva.

2.9 - As revisfBes de Exames serao feitas dois dias apds a publicacdo de todas as notas, em data



marcada pela Secretaria, e as revisbes de provas bimestrais serdo feitas, apenas, no dia da
devolucdo da prova, em sala de aula ou a critério do professor.

2.10 - A reprovagdo, em até trés disciplinas, ndo impede que o aluno seja conduzido ao periodo
seguinte, no qual se matriculara em regime de DEPENDENCIA.

2.11 - O aluno que reprovar entre quatro e seis disciplinas devera ser matriculado em regime de
matricula transitoria.

Paragrafo unico: Nao sera concedida a matricula transitéria no ultimo semestre do curso.
(Res.02/2009 CONSEPE)

2.12 — O aluno em regime de matricula transitéria devera inscrever-se, obrigatoriamente, nas
disciplinas reprovadas e oferecidas no semestre e no prazo estabelecido pela secretaria da IES.
Enquanto submete-se a esse processo, fica, excepcionalmente e transitoriamente, autorizado a
cursar as disciplinas em que foi reprovado e as subsequentes, nos termos do seu Plano de
Estudos, aprovado pelo Coordenador.

2.13 — O aluno reprovado em numero igual ou superior a 07 (sete) disciplinas devera ser retido
na série, isto é, matricular-se no semestre compativel com as disciplinas reprovadas, ficando
impedido de matricular-se na série subsequente.

2.14 - O aluno promovido, em regime de dependéncia, devera matricular-se, na série seguinte e

nas disciplinas de que depende, observando-se na nova série a compatibilidade de horario e
aplicando-se a todas as disciplinas as mesmas exigéncias de freqliéncia e aproveitamento
estabelecidas no Regimento da UNIGRAN.

2.15 - O aluno reprovado, seja por freqiiéncia ou por nota, repetird a disciplina ficando, também,
sujeito na repeténcia as mesmas exigéncias de freqUéncia e de aproveitamento estabelecidas no
Regimento.

2.16 - Sera considerado reprovado o aluno que deixar de comparecer a mais de 25% do total das
atividades escolares programadas para cada uma das disciplinas que esteja cursando, seja qual for
sua média.

2.17 — Somente podera participar da colagdo de grau o aluno que estiver aprovado em todas as
disciplinas, inclusive Trabalho de Conclusdo de curso ou Monografia e comprovar o cumprimento
da carga horaria total das Atividades Complementares.

2.18 — Os alunos devem conferir regularmente a publicacdo de suas notas no sistema, caso haja
alguma incorrecdo o omisséo a reclamacdo somente sera aceita no prazo maximo de 120 dias ap6s
a sua publicagdo, conforme estabelece a resolucdo 01 de 21 de janeiro de 2008.

2.19 - Para prestar qualquer prova ou exame, o aluno devera estar regularmente matriculado.



3. ALGUMAS INFORMACOES DO REGULAMENTO FINANCEIRO

3.1 - Para matricular-se o académico devera assinar o Contrato de Prestacdao de Servigos
Educacionais prevendo contraprestracéo de 6 (seis) parcelas mensais, com inicio da primeira na
matricula.

3.2 - As parcelas subsequentes (5), observarao os critérios legais aplicaveis e deverao ser pagas
a partir do més de fevereiro.

3.3 - Na hipotese do aluno pagar até o dia 10 (dez) do més a vencer, obterd um desconto de
pontualidade.

3.4 - O ndo pagamento de parcela até o dia 30(trinta) de cada més, acarretara ao académico a
multa de 2%, mais juros de mora de 1% ao més e a corre¢gdo monetaria “pro rata die” (por dia),
com base no IGPM apontado pela Fundagao Getulio Vargas.

3.5 - As parcelas serdo pagas por meio de um BOLETO emitido pela Instituicdo e que estara a
disposicdo do académico a partir do dia 10.02.2010 (1° semestre) e, a partir do dia 10.08.2010,
em relagdo ao 2° semestre.

3.6 - As parcelas poderdo ser pagas nos estabelecimentos bancarios, casas lotéricas ou na
Tesouraria da UNIGRAN.

3.7 - Os valores das mensalidades incluem, exclusivamente, a prestacdo de servigos decorrentes
da carga horéria no curriculo escolar.

3.8 - As despesas provenientes de confeccao/registro de diplomas em pergaminho e outros
documentos requeridos na Secretaria, inclusive a prova substitutiva , serdo de inteira
responsabilidade do aluno ou seu responséavel. Seus valores de contraprestagédo, assim como das
demais atividades, inclusive as extracurriculares e/ou material didatico, seréo fixados, caso a
caso, pela Instituicdo de Ensino.

3.9 - Em caso de inadimpléncia, a Instituicdo de Ensino reserva-se o direito de promover as
medidas judiciais ou extrajudiciais cabiveis (cobranca judicial, rescisdo contratual, etc) e outras
penalidades previstas em lei, inclusive o registro do inadimplente em 6rgaos de protecdo ao
crédito (SCPC).

3.10 - Para efetuar a matricula, o aluno devera estar quite com a tesouraria.

3.11 - Em hipétese alguma havera devolucao das parcelas.



